嘉義縣大林國民小學教職員互助辦法      107.10.09晨會通過修訂
1、 目的：為發揮同仁之互助關懷作精神及增進同事之情誼，特訂定辦法。

2、 實施對象：1.本校編制內(不包含服務員)在職之教職員有下列互助之情事依辦法統一執行。
              2.留職停薪及長期代理教師有下列互助之情事，請同仁自行處理。

3、 辦法：(每案收齊後名冊統由人事mail至同仁信箱公告週知,自行處理同仁亦列名冊中加註。)
	互助項目
	互助對象
	互助方式
	執行辦法
	備註

	結婚祝賀
	教職員本人及其子女
	禮金1000元
	各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，交由人事彙集禮金及祝賀名單請校長親自致贈當事人。
	1. 若因私誼增加禮金數額欲自行送禮者，請親自告知人事。
2. 夫妻同校服務致送交一份禮金。



	喪葬慰問
	教職員本人
	奠儀1100元

	由各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，交由人事彙集奠儀及慰問名單交校長親送。
	1.若因私誼增加奠儀數額欲自行慰問者，請親自告知人事。

2.夫妻同校服務致送一份奠儀。



	喪葬慰問
	配偶、子女及父母、公婆、岳父母
	奠儀500元
	由各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，交由人事彙集奠儀及慰問名單請校長親送本人。
	1.若因私誼增加奠儀數額欲自行慰問者，請親自告知人事。

2.已婚之女同事互助對象包含公婆，已婚之男同事互助對象包含岳父母，
3.未婚之男女同事互助對象為父母。

4.夫妻同校服務致送一份奠儀。

	生育祝賀
	教職員本人
、配偶
	禮金200元


	由各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，交由人事彙集整禮金及賀禮名單請校長親送當事人。
	夫妻同校服務致贈交一份禮金。

	住院慰問
	教職員本人
(上班日連績請病假達5日以上)
	慰問金200元


	由各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，交由人事彙集慰問金及慰問名單請校長親送當事人。

	夫妻同校校服務致送一份慰問金。

	退休祝賀
	教職員本人
	禮金600元


	各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，交由人事彙集禮金及賀禮名單。

2.請總務由部分禮金中購買退休同仁中意之禮品作為祝賀紀念品。

3.同一時期有2位以上退休同仁，依退休人次各準備禮金。

4.退休同仁另以餐會或其他方式向校內同仁回禮。
	1. 統一訂於寒假2月份或暑假7月份中返校日或備課日，由校長代表同仁致贈禮金及紀念品。

2.夫妻同校服務致送二份禮金。

	榮調祝賀
	教職員本人
	禮金200元


	各學年教師由學年主任收齊，科任教師、處主任及科任組長由總務主任收齊，再由人事彙集禮金及祝賀名單，請校長親送當事人。
	夫妻同校服務致送二份禮金。


