嘉義縣大林國小111學年度校外教學實施計畫

一、依  據：嘉義縣國民中小學暨幼稚園校外教學活動實施要點辦理
二、目  的：加強校內教學與校外活動之聯繫，擴充學童知識領域，增進其見聞，
以提升教學效果。
三、實施原則：
             （一）目標明確：校外教學應有目標學習內容融入校外教學活動中。 

             （二）計畫周延：教學設計透過周延教學計畫切實執行。

             （三）安全第一：應注重交通工具及活動過程應注意安全以確保師生
                   身心健康。
             （四）辦理次數：107年度嘉義縣政府戶外教育修正公文，辦理次數每
                   學期以至少辦理一次為原則。
             （五）以本縣為原則：教學地點三年級以下以縣內為主，四年級以上
                   得以縣外。

             （六）活動經費超過15萬元時依規定採購法規定辦理採購。
四、教學準備：（一）選擇日期與地點

             （二）擬定教學計畫

             （三）進行協調聯繫

             （四）實施行前教育 

五、交通工具：徒步、租用車輛或其他交通工具。
六、經費運用：（一）因活動需向學生收取費用，應詳列明細表並核實收費，經費收

                   支應求合理、公開，並依會計程序辦理。活動結束後應將收支
                   情形公布，費用多退少補。

             （二）參加校外教學之所有師生均須辦理旅遊平安保險。
             （三）隨隊教職員工及眷屬費用均須自費辦理。
             （四）教學設計、場地勘查、資料準備等行政費用得由活動費支用，
                   但不超過總費用百分之十為原則。

七、責任分工：
	項            目
	 策 劃 單 位
	 承 辦 單 位
	 協  辦  單  位
	備      註 

	學年校外教學
	學年主任
	  學務處訓育組
	教總輔處室
	

	班級（班群）

校外教學
	級任老師
	  學務處訓育組
	教總輔處室
	


八、工作項目責任明細表：
	工作項目
	 項  目  內  容
	 策 劃 單 位
	 審核單位
	 辦  理  單  位

	   教

   學
策
   劃
	活動需求填報單、地點、路線、行程規劃、路線勘查、保險名冊、各班各班級參加人數表
	學年全體老師

或級任、科任老師
	學務處
	學年全體老師
或級任、科任老師

	
	活動手冊、學習單設計
	學年全體老師
或級任、科任老師
	教務處
	學年全體老師
或級任、科任老師

	
	籌備會議行前研討會（說明會）
	  學務處
	學務處
	  學務處

	
	未能參加活動學生安置
	學年全體老師
級任、科任老師
	教務處
	學年全體老師
或級任、科任老師

	   活

   動

   策

   劃
	租用車輛、旅遊平安保險、
門票採購、簽訂合約
	  總務處 
	總務處
	  總務處

	
	經費預估、收費通知、
家長同意書、收據印製
	學年全體老師
或級任、科任老師
	學務處
	  總務處

	
	防疫檢核表
	  學務處
	學務處
	學年全體老師

	
	行文及聯繫工作
	  學務處
	學務處
	  學務處


九、本計畫經校長核准後實施，修正時亦同。
附件一
嘉義縣大林國民小學
      學年度各學年校外教學規劃地點及時間表
◎107年度嘉義縣政府戶外教育修正公文：辦理次數每學期以至少辦理一次為原則
	序號
	年級
	學期
	日期
	地  點
	行政隨行人員

	1
	一
	上學期
	
	
	

	
	
	下學期
	
	
	

	2
	二
	上學期
	
	
	

	
	
	下學期
	
	
	

	3
	三
	上學期
	
	
	

	
	
	下學期
	
	
	

	4
	四
	上學期
	
	
	

	
	
	下學期
	
	
	

	5
	五
	上學期
	
	
	

	
	
	下學期
	
	
	

	6
	六
	上學期
	
	
	

	
	
	下學期
	
	
	


附件二
大林國小校外教學活動需求填報單
(      )年級 
	總人數
	學生(     )人 教師(     )人  家長(     )人

	活動日期
	     年     月     日（星期     ）

	出發時間
	

	回校時間
	

	學生服裝
	□制服  □運動服 □便服

	用餐
	□自理 □要(      )元(□西點餐盒 □中式便當 □餐劵 □園區用餐 □麥當勞 □(       ) 

	DIY活動
	□免 □要(項目詳列:                     )

	申請導覽
	□不需要 □需要(地點：                  )

	領隊
	□不需要 
□要(□每班一位 □每車一位 □只需總領隊)

	行程規劃
	學校出發—(               )
---(               ) ---(               )
---中午用餐---(               ) ---(               )
---(               ) ---(               )
---回到學校

	標案方式
	□最低標    □有利標

	其他需求項目
	1.
2.

3.

4.

5.


附件三
嘉義縣大林鎮大林國民小學參加校外活動保險名冊

日期：      年    月   日（星期     ）
地點： 

	編號
	姓 名
	出生日期
	身分證字號
	備註

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	


附件四
嘉義縣大林國小   年級校外教學
各班車次分配表

  團體名稱： 大林國小  日期：               車數：      台  
	車次
	班級
	學生
	老師
	家長
	合計
	總計

	
	
	男
	女
	男
	女
	男
	女
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	車次
	車牌
	司機
	手機

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件五
嘉義縣大林國小   年級校外教學各班人數表
各班參加人數表(請於      中午前回傳學務處)

  團體名稱： 大林國小  校外教學日期：                  
            地點：                
範例
	班級
	學生
	家長
	總
人數
	收費
	老師
	合計
	用餐
	未參加
照常到校學生姓名

	
	男
	女
	男
	女
	
	總額
	男
	女
	
	葷
	素
	

	5甲
	10
	10
	0
	0
	20
	14000
(補助1)
	1
	0
	21
	21
	0
	無

	行政
	
	
	
	
	
	
	1
	1
	2
	1
	1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	


嘉義縣110年度高級中等以下學校
因應嚴重特殊傳染性肺炎辦理校外教學或畢業旅行等
相關活動防疫檢核表
說明:
一、依據嘉義縣政府109年5月19日應變中心第9次(跨局處第16次)會議決議，有條件開放校外教學活動案，各項活動須力求防疫措施完備，為簡化行政流程，特制定本檢核表。
二、本檢核表自即日起開始適用，並於疾管署[嚴重特殊傳染性肺炎中央流行疫情指揮中心]解散後自動解除檢核。
三、相關資料及本表核章後留校備查，請注意活動期間師生之健康狀況與安全。
	計畫內容指標項目
	自我檢核(請打V)
	備註

	每日出發、就寢前及回校時均需量測參加人員體溫落實監控。
	□是□否
	

	所使用遊覽車出車前應完成清潔及消毒作業，車上並提供消毒設備；師生們戴口罩上車或車位間應相隔一座位，避免比鄰而坐，加強宣導落實咳嗽禮節以提升旅遊品質。
	□是□否
	

	所有餐點建議使用套餐式或便當，不安排桌餐以避免多人共夾一道菜之風險。如需為桌餐則使用公筷母匙，座位安排保持適當距離，進食時不交談，用餐完畢即離席戴上口罩。
	□是□否
	

	住宿應安排環境衛生良好，有提供消毒設備之合法住宿設施，建議最好一人一床。
	□是□否
	

	行程應以安排室外空曠為原則，避開人潮擁擠時段，如為室內行程，分散人流不要有人擠人的情況，且室內停留時間不超過30分鐘。
	□是□否
	

	參觀演出節目時，落實3不：不上臺獻花、不後臺探班致意及不散場簽名合照等行為。
	□是□否
	

	旅遊期間如有身體不適者，應隨即就醫並通報。
	□是□否
	

	其餘注意措施請依循中央流行疫情指揮中心推行之[防疫新生活運動]辦理。
	□是□否
	

	備有參加名冊
	□是□否
	註一

	備有行程防疫措施檢核確認表
	□是□否
	註二


承辦人                       單位主管                   校長
*註一:實名制，無需檢附身分證號，教師請附聯絡電話。
*註二:參考格式如下，文件校內留存備查
	參訪點名稱(或餐廳、住宿…其他停留點，國道服務區無須納入)
	抵達日期時間
	離開日期時間
	符合防疫措施需求(請打V)
	學校代表簽名
	參訪點代表簽名

	範例:
OOXX餐廳
	109.6.2
12:20
	109.6.2
14:00
	V
	OOO
	XXX

	
	
	
	
	
	


＊備註：畢業旅行參訪地點、抵達時間及離開時間請分列陳述。

年      班 wjo41l31bp6








