  嘉義縣大林鎮大林國民小學    年    月份單日代課鐘點費請領清冊
                                              110年10月05日臨時校務會議通過

	代課緣由
	申請代課教師姓名：                □級任 □科任                             
	原擔任課程：
	本欄由申請老師自填

	
	假別：□公假  □選舉補假  □喪假   □公差
      □特別假（      ）  □事假   □病假
	節次
	班   級
	科     目
	

	
	依據：（請填公文發函之年月日及發文字號及事由）         
	
	早  自  習
	

	
	
	1
	︵上 午︶
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	

	請假起迄時間:  年  月   日     時   分至   時   分
	4
	
	
	
	

	代課教師姓名：           □有教師證   □無教師證
	5
	︵下 午︶
	
	
	

	代課教師學歷：□大學     □碩士      □博士
	6
	
	
	
	

	實際代（授）課總節（時）數：    節
	7
	
	
	
	

	
	
	
	下午4：00放學
	

	一、申請教師簽章:
	二、教學組代課課程審查簽章:

	三、幹事簽章（勞健保登記）
	四、派差單位主管簽章

	本日代理(課)應支報酬
	□代理級任：應支日薪（  ）日，導師費（  ）日。
□代理科任授課鐘點費：（  ）節。
□請假教師自理 □其他   □導師費

	代課經費來源：（  ）公費支付（  ）教師自付

	代課老師

簽    到
	簽到
	簽退

	
	
	

	五、教學組審核簽章:                            六、教務處主任簽章:

	※本請領清冊於各單位審查核章後，由教學組彙整，每月月初送出納組辦理代課費請領事宜。
填表注意事項:
1.申請老師自填欄，請申請代課教師務必詳實填寫。

2.本請領清冊務必於實際代課日一日前，完成一至四之審核簽章，以避免因未替代課教師辦理 

  勞健保，及代課費結算審核爭議而造成糾紛。

3.各審查單位核章前，請確認資料正確性，以避免請款錯誤。
4.請檢附公文或課程表。(擇一項可呈現研習時間即可)


